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COMMENT OUVRIR UNE NOUVELLE ANNEE. 
 

 

 

 

 

 

 Sont également disponibles dans la série COMMENT FAIRE : 
 
 

1. Comment ouvrir une nouvelle année. 
2. Comment faire son inventaire. 
3. .... 

 

 

 

 

 

 Version  : 1.3 
 Date   : 28/12/2022 
 
 Version Profac  : V 5.00 ou plus    ET    V 5.72 ou plus 
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    Avant de commencer  ......  .     
 
 
 
 

1. Préalablement à toutes ces opérations, 
      il faut quitter Profac sur tous les autres postes en réseau. 

 
 
 
    

2. Faire le ’Z’ de la caisse si vous avez le module ‘Vente Comptoir’. 
 
 
 
 
 

    Remarque  ......  . 
 
 

Nous avons énormément facilité l'ouverture d'une nouvelle année. 
 

En fonction de la version de Profac que vous avez installée, il existe deux procédures différentes. 
 
Vous trouverez de plus amples informations dans les pages suivantes.  

http://www.google.be/imgres?imgurl=http%3A%2F%2Fthumbs.dreamstime.com%2Fx%2Fuitroep-13850433.jpg&imgrefurl=http%3A%2F%2Fnl.dreamstime.com%2Fstock-foto-s-uitroep-image13850433&h=400&w=400&tbnid=AawhotqBJmLd7M%3A&zoom=1&docid=W8y7G7eiXjcIQM&itg=1&ei=926hVL7TKsPxUtq_hMAL&tbm=isch&ved=0CIkBEDMoYTBh&iact=rc&uact=3&dur=6881&page=3&start=70&ndsp=38
http://www.google.be/imgres?imgurl=http%3A%2F%2Fthumbs.dreamstime.com%2Fx%2Fuitroep-13850433.jpg&imgrefurl=http%3A%2F%2Fnl.dreamstime.com%2Fstock-foto-s-uitroep-image13850433&h=400&w=400&tbnid=AawhotqBJmLd7M%3A&zoom=1&docid=W8y7G7eiXjcIQM&itg=1&ei=926hVL7TKsPxUtq_hMAL&tbm=isch&ved=0CIkBEDMoYTBh&iact=rc&uact=3&dur=6881&page=3&start=70&ndsp=38
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Procédure a suivre à partir de V5.72 du 28/12/22    . 
 
 
 

Rendez-vous à la page suivante si vous avez une version de Profac 
inférieure à V5.72 du 28/12/2022. 

 
 

1. Démarrez le menu F9F2 – Nouvelle année :   
(ce menu est uniquement disponible si vous avez la version V5.72 du 28/12/2022 ou plus) 
 

 
 

2. Puis F4 - Créer : 
 
Profac propose automatiquement l'année qui suit l'année en cours, ex. 2023. 
 
Il vous demande ensuite si vous souhaitez modifier la numérotation des documents. 
Si vous répondez oui, la séquence ‘AA0001’ est proposée. 
 
               ‘AA’ pour l’année et ‘0001’ pour la séquence. 
               Donc dans notre ex. ‘230001’ 
 

3. Confirmer la création de l’annéé. 
 

4. Il ne reste plus qu'à changer l'année fiscale du dossier au bon moment dans  
menu F9-F1 et sous-menu F6. 

http://www.google.be/imgres?imgurl=http%3A%2F%2Fthumbs.dreamstime.com%2Fx%2Fuitroep-13850433.jpg&imgrefurl=http%3A%2F%2Fnl.dreamstime.com%2Fstock-foto-s-uitroep-image13850433&h=400&w=400&tbnid=AawhotqBJmLd7M%3A&zoom=1&docid=W8y7G7eiXjcIQM&itg=1&ei=926hVL7TKsPxUtq_hMAL&tbm=isch&ved=0CIkBEDMoYTBh&iact=rc&uact=3&dur=6881&page=3&start=70&ndsp=38
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    Procédure a suivre pour la version inférieur à V5.72 du 28/12/22    .               
 
 
 
 

Rendez-vous à la page précédente si vous avez la version V5.72 du 
28/12/2022 ou plus de Profac. 

 
 
 
 

Ouverture nouvelle année : 
 
 
 
Il est nécessaire, pour commencer correctement une nouvelle année, de modifier quelques paramètres  
dans Profac. 
 
 
 

Paramètres à changer : 
 

• L’année de contrôle / fiscale ex. 2015 

• Changement de la séquence de numérotation des documents. 

• Idem pour le numéro du ticket de caisse (module vente comptoir). 

• Recalculer les totaux de chiffre d’affaires, débit et crédit annuel  
des clients et fournisseurs. 

 
 

 
  

http://www.google.be/imgres?imgurl=http%3A%2F%2Fthumbs.dreamstime.com%2Fx%2Fuitroep-13850433.jpg&imgrefurl=http%3A%2F%2Fnl.dreamstime.com%2Fstock-foto-s-uitroep-image13850433&h=400&w=400&tbnid=AawhotqBJmLd7M%3A&zoom=1&docid=W8y7G7eiXjcIQM&itg=1&ei=926hVL7TKsPxUtq_hMAL&tbm=isch&ved=0CIkBEDMoYTBh&iact=rc&uact=3&dur=6881&page=3&start=70&ndsp=38
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Marche à suivre : 
 
 

5. Changement année de contrôle / fiscale : 
 
 
 

 
 

 
  
 

 
Sélectionnez le menu ‘F9 – F1’, ‘Utilitaires – Sélection dossier’ 

  
Menu ‘F6 – Année’ vous permet de changer l’année de contrôle, exemple 2023. 

  
Puis retournez au menu principal avec la touche ‘Escape’ ou ‘F10 – Quitter’. 
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6. Changement de la séquence de numérotation des documents. 
 
 

 

 
 

 
Sélectionnez le menu ‘F8 – F2’ , ‘Paramètres – Numéro doc.’ 

  
Menu ‘F3 – Modif.’ vous permet de changer les numéros par type de document. 
Nous conseillons de commencer les numéros par l’année ex. 150001 ou 500001. 

 
 

Attention : Eviter de mettre une numérotation qui a déjà été  
utilisée pour une année précédente. 
Ceci provoque inévitablement la perte des documents. 

  
 

Puis retournez au menu principal avec la touche ‘Escape’ ou ‘F10 – Quitter’. 
 
 
 
 
 
 

http://www.google.be/imgres?imgurl=http%3A%2F%2Fthumbs.dreamstime.com%2Fx%2Fuitroep-13850433.jpg&imgrefurl=http%3A%2F%2Fnl.dreamstime.com%2Fstock-foto-s-uitroep-image13850433&h=400&w=400&tbnid=AawhotqBJmLd7M%3A&zoom=1&docid=W8y7G7eiXjcIQM&itg=1&ei=926hVL7TKsPxUtq_hMAL&tbm=isch&ved=0CIkBEDMoYTBh&iact=rc&uact=3&dur=6881&page=3&start=70&ndsp=38
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7. Changement de la séquence de numérotation du ticket de caisse. 
 

 

 
 

 

 
Sélectionnez le menu ‘F8 – F6’, ‘Paramètres – Caisse’ 

  
Menu ‘F3 – Modif.’  puis option ‘4 – Options divers’ vous permet de changer  
le numéro de séquence pour les tickets de caisse. 
Nous conseillons de commencer les numéros par l’année ex. 150001 ou 500001. 

 
 

Attention : éviter de mettre une numérotation qui a déjà été  
utilisée pour une année précédente. 
Ceci provoque inévitablement la perte des documents. 

  
 

Puis retournez au menu principal avec la touche ‘Escape’ ou ‘F10 – Quitter’. 
 

  

http://www.google.be/imgres?imgurl=http%3A%2F%2Fthumbs.dreamstime.com%2Fx%2Fuitroep-13850433.jpg&imgrefurl=http%3A%2F%2Fnl.dreamstime.com%2Fstock-foto-s-uitroep-image13850433&h=400&w=400&tbnid=AawhotqBJmLd7M%3A&zoom=1&docid=W8y7G7eiXjcIQM&itg=1&ei=926hVL7TKsPxUtq_hMAL&tbm=isch&ved=0CIkBEDMoYTBh&iact=rc&uact=3&dur=6881&page=3&start=70&ndsp=38
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8. Recalculer les totaux de chiffre d’affaires, débit et crédit annuel  
des clients et fournisseurs. 

 

 
 
 

 
Sélectionnez le menu ‘F9 – F8’, ‘Utilitaires – Maintenance’. 

  
Menu ‘F2 – Contrôle.’  Démarrez le recalcul des totaux par client et par fournisseur. 

 
Profac retourne automatiquement, après le contrôle, dans le menu principal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Fin du document. 


