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COMMENT OUVRIR UNE NOUVELLE ANNEE.

Sont également disponibles dans la série COMMENT FAIRE :

1. Comment ouvrir une nouvelle année.
2. Comment faire son inventaire.

3. ...
Version : 1.3
Date :28/12/2022
Version Profac :V5.000uplus ET V5.72ou plus
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Avant de commencer ......
‘ T) 1. Préalablement a toutes ces opérations,
‘0’ v il faut quitter Profac sur tous les autres postes en réseau.
‘o‘z} 2. Fairele’Z’ de la caisse si vous avez le module ‘Vente Comptoir’.

Remarque ......

Nous avons énormément facilité I'ouverture d'une nouvelle année.

En fonction de la version de Profac que vous avez installée, il existe deux procédures différentes.

Vous trouverez de plus amples informations dans les pages suivantes.


http://www.google.be/imgres?imgurl=http%3A%2F%2Fthumbs.dreamstime.com%2Fx%2Fuitroep-13850433.jpg&imgrefurl=http%3A%2F%2Fnl.dreamstime.com%2Fstock-foto-s-uitroep-image13850433&h=400&w=400&tbnid=AawhotqBJmLd7M%3A&zoom=1&docid=W8y7G7eiXjcIQM&itg=1&ei=926hVL7TKsPxUtq_hMAL&tbm=isch&ved=0CIkBEDMoYTBh&iact=rc&uact=3&dur=6881&page=3&start=70&ndsp=38
http://www.google.be/imgres?imgurl=http%3A%2F%2Fthumbs.dreamstime.com%2Fx%2Fuitroep-13850433.jpg&imgrefurl=http%3A%2F%2Fnl.dreamstime.com%2Fstock-foto-s-uitroep-image13850433&h=400&w=400&tbnid=AawhotqBJmLd7M%3A&zoom=1&docid=W8y7G7eiXjcIQM&itg=1&ei=926hVL7TKsPxUtq_hMAL&tbm=isch&ved=0CIkBEDMoYTBh&iact=rc&uact=3&dur=6881&page=3&start=70&ndsp=38

Avenue Emile Vandervelde 3 Tél : 019/32.32.82
4300 Waremme ® L.

I F s perfiCtion
& wwwips.be Perfectin ICT for B2B

informatic #  Email : tps@tps-nformatic.com Fax :019/32.82.04

Fortis : 240-0503051-13
Iban : BE08 2400 5030 5113
Bic : GEBABEBB

Tva: BE-0428.626.865
Rcl: 154.445

Procédure a suivre a partir de V5.72 du 28/12/22

‘ ©  Rendez-vous d la page suivante si vous avez une version de Profac

"lL inférieure a V5.72 du 28/12/2022.

1. Démarrez le menu F9F2 — Nouvelle année :

(ce menu est uniquement disponible si vous avez la version V5.72 du 28/12/2022 ou plus)

@ Profac (IM1} Quverture nouvelle année. — O x

<< OUVERTURE NOUVELLE ANNEE >

NOUVELLE ANNEE

Année

Changer numérotation documents
Numérotation

Crter

2. PuisF4 - Créer:

Profac propose automatiquement I'année qui suit I'année en cours, ex. 2023.

Il vous demande ensuite si vous souhaitez modifier la numérotation des documents.

Si vous répondez oui, la séquence ‘AA0001’ est proposée.

‘AA’ pour I'année et ‘0001’ pour la séquence.
Donc dans notre ex. ‘230001’

3. Confirmer la création de I'annéé.

4. Il ne reste plus qu'a changer I'année fiscale du dossier au bon moment dans
menu F9-F1 et sous-menu F6.
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Procédure a suivre pour la version aV5.72 du 28/12/22

‘ ©  Rendez-vous a la page précédente si vous avez la version V5.72 du

©  28/12/2022 ou plus de Profac.

Ouverture nouvelle année :

Il est nécessaire, pour commencer correctement une nouvelle année, de modifier quelques parametres

dans Profac.

Parameétres a changer :

e L’année de contrdle / fiscale ex. 2015
e Changement de la séquence de numérotation des documents.

e |dem pour le numéro du ticket de caisse (module vente comptoir).

e Recalculer les totaux de chiffre d’affaires, débit et crédit annuel
des clients et fournisseurs.
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Marche a suivre :
5. Changement année de contréle / fiscale :
‘@ Profac (JM1) Sélection dossier de travail. *

SELECTION ANNEE OU DOSSIER

Code Libellé Année Doss-1
‘ | \

Blogquex
I —

ce
FS

Sélectionnez le menu ‘F9 — F1’, ‘Utilitaires — Sélection dossier’

Menu ‘F6 — Année’ vous permet de changer I'année de contrdle, exemple 2023.

Puis retournez au menu principal avec la touche ‘Escape’ ou ‘F10 — Quitter’.
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6. Changement de la séquence de numérotation des documents.

NUMERO DES

Sélectionnez le menu ‘F8 — F2’, ‘Parameétres — Numéro doc.’

Menu ‘F3 = Modif.” vous permet de changer les numéros par type de document.
Nous conseillons de commencer les numéros par I'année ex. 150001 ou 500001.

‘ hY Attention : Eviter de mettre une numérotation qui a déja été
o} f utilisée pour une année précédente.

7 Ceci provoque inévitablement la perte des documents.

Puis retournez au menu principal avec la touche ‘Escape’ ou ‘F10 — Quitter’.
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7. Changement de la séquence de numérotation du ticket de caisse.

@ Profac (IM1) Matériel et paramétrage environnement caisse. - O X

INSTALLATICN CAISSE

OPTIONS DIVERS

Modif.

Sélectionnez le menu ‘F8 — F6’, ‘Parametres — Caisse’

Menu ‘F3 = Modif.” puis option ‘4 — Options divers’ vous permet de changer
le numéro de séquence pour les tickets de caisse.
Nous conseillons de commencer les numéros par I'année ex. 150001 ou 500001.

7

‘ O Attention : éviter de mettre une numérotation qui a déja été
o’g , utilisée pour une année précédente.
;\E Ceci provoque inévitablement la perte des documents.

Puis retournez au menu principal avec la touche ‘Escape’ ou ‘F10 — Quitter’.
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8. Recalculer les totaux de chiffre d’affaires, débit et crédit annuel
des clients et fournisseurs.
@ Profac (JM1) Contréle, recalcule, nettoyage, ..etc. O e

MATNTENANCE / TOOLS

Sélectionnez le menu ‘F9 — F8’, ‘Utilitaires — Maintenance’.

Menu ‘F2 — Controle.” Démarrez le recalcul des totaux par client et par fournisseur.

Profac retourne automatiquement, aprées le contréle, dans le menu principal.

Fin du document.



